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Oggetto: Convocazione riunione personale A.T.A. - a. s. 2020/21.

Le SS.LL. sono invitate a partecipare alla riunione che si terra, presso la Scuola Secondaria di |
grado di VITULANO, il giorno 21-09-2020 (lunedi):

- ore 11.00/12.00: Collaboratori scolastici
- ore 12.00/13.00: Assistenti Amministrativi

Si discutera del seguente O. d. G.:

1. Organizzazione del servizio in relazione al P.T.O.F;

2. Proposta piano delle attivita a. s. 2020/21: assegnazione personale amministrativo ai
servizi/uffici, assegnazione dei collaboratori scolastici ai plessi/reparti, attivita
aggiuntive/intensificazione lavoro/ incarichi specifici (anche in relazione all’emergenza sanitaria
da Covid-19 e alle misure di contrasto e contenimento del contagio adottate dall’Istituto);

3. Osservanza orario di servizio e modalita richiesta permessi;

4. Sicurezza e divieto di fumo;

5. Assistenza materiale alunni diversamente abili (L. 104/92, art. 3 c. 3);
6. Relazioni con il pubblico e trattamento dati personali;

7. Piano di formazione del personale A.T.A. a. s. 2020/21.

La partecipazione alla riunione in orario di servizio sara considerata attivita di servizio a tutti gli
effetti. Si confida nella presenza e puntualita di tutti.

I DIRETTORE S.G.A.
P. Martone

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993
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